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TiTULO PRIMERO
Capitulo unico

Disposiciones generales

PRIMERA. El presente manual general tiene por objeto difundir la identificacion de los
procesos que conforman el macroproceso Registro y control normativo, cuyo propodsito es
propiciar el desarrollo y fortalecimiento del sistema de control interno institucional, mediante la
actualizacién de la normatividad; el registro de sus personas servidoras publicas, sus firmas y
obligaciones; con la gestion y resolucion de procedimientos administrativos; asi como con el
registro de comités.

TITULO SEGUNDO
Del macroproceso Registro y control normativo
Capitulo I.
Componentes del macroproceso

SEGUNDA. El macroproceso Registro y control normativo, se encuentra conformado por los
procesos siguientes:

1. Gestioén de la normatividad interna;
2. Gestion de firmas de personas servidoras publicas, entrega del cargo y comités, y
3. Atencion de procedimientos administrativos.
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Capitulo Il.
Del proceso Gestidon de la normatividad interna

TERCERA. El propésito, eje rector y objetivos institucionales relacionados con el proceso, asi
como el diagrama de identificacién del mismo son los siguientes:

Proposito:
Propiciar el desarrollo y fortalecimiento del sistema de control interno institucional, mediante la
gestion y actualizacion de la normatividad interna del Banco de México.

Eje Rector:

“8. Asegurar que el Banco cuente con procesos operativos eficientes sujetos a un adecuado
esquema de control interno y administracion de riesgos.”

Objetivos Institucionales:

“29. Fortalecer la administracion de riesgos, el sistema de control interno y la continuidad
operativa de los procesos criticos del Banco.”

“33. Mantener actualizado el marco normativo y asegurar su observancia.”

Diagrama de identificacion del proceso:

MACROPROCESO: Registro y Control Normativo
PROCESO 1: Gestion de la normatividad interna

1.1 Revision y registro de la i:2Definicioniy ejecticion

del programa de

normatividad interna el o
actualizacion normativa

GCN - SCN GCN - SCN
1.1.1 Recibir y analizar la solicitud de alta, 1.2.1 Identificar la normatividad registrada en
modificacién o baja de la normatividad en el el catdlogo de normas internas que se debe
catdlogo de normas internas actualizar
1.1.2 Verificar los cambios al proyecto de 1.2.2 Coordinar con las UA, la elaboracién y
normatividad o a la solicitud de baja aprobacién del programa de actualizacién
normativa
1.1.3 Recibir la normatividad formalizada y
revisar que cumpla con los requisitos para su 1.2.3 Promover el cumplimiento de los
registro compromisos asumidos por las UA en el

programa de actualizaciéon normativa

1.1.4 Registrar, publicar y verificar la
normatividad en el catdlogo de normas
internas y notificar a la UA correspondiente

; s 2 3 Fecha de ultima actualizacién: Octubre 2019
UA.- Unidades Administrativas

GCN.- Gerencia de Control Normativo
SCN.- Subgerencia de Control Normativo Q Actividad de Control Relevante
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Capitulo Ill.

Del proceso Gestion de firmas de personas servidoras publicas, entrega del
cargo y comités

CUARTA. El propésito, eje rector y objetivo institucional relacionados con el proceso, asi como
el diagrama de identificacion del mismo son los siguientes:

Propésito:
Propiciar el desarrollo y fortalecimiento del sistema de control interno institucional mediante la
gestién de firmas de personas servidoras publicas, entrega del cargo y comités.

Eje Rector:
“8. Asegurar que el Banco cuente con procesos operativos eficientes sujetos a un adecuado
esquema de control interno y administracion de riesgos.”

Objetivo Institucional:
“29. Fortalecer la administracion de riesgos, el sistema de control interno y la continuidad

operativa de los procesos criticos del Banco.”

Diagrama de identificacion del proceso:

MACROPROCESO: Registro y control normativo
PROCESO 2: Gestion de firmas de personas servidoras publicas, entrega del cargo y comités

2.1 Registro de firmas

autografasy certificados
digitales

DCI- GESC - SSCRSP

2.1.1 Identificar a las personas servidoras
publicas facultadas para suscribir actos y
recabar su firma autégrafa

SSCRSP

2.2 Entrega del cargo,

puesto o comision

SCPALI

2.2.1 Identificar y registrar los cargos, puestos
y comisiones del Banco obligados por norma o
determinacion de las UA a levantar acta de
entrega

2.3 Registro y monitoreo de
la informacion de comités
del Banco de México

DCI-GCN - SCPALI

2.3.1 Recibir y registrar la creacion, extincién o
modificacién de comités

2.1.2 Actualizar y validar el registro de firmas
autdgrafas y publicar en el web externo el
registro de personas servidoras publicas
facultadas para suscribir actos

2.2.2 Validar el registro de entrega del cargo y
solicitar la publicacion de la informacion en el
web interno del Banco

DCI - GESC - SSCRSP

2.1.3 Notificar a SEGOB las personas
servidoras publicas facultadas para suscribir
actos y enviar una copia de su firma autégrafa

GCN - SCPALI

2.1.4 Recibir y procesar la solicitud de
expedicion de certificado digital, asi como la
documentacion requerida; o la solicitud de
registro de certificado digital emitido por otras
agencias certificadoras

GESC- SSCRSP / GCN - SCPALI

2.1.5 Resguardar el registro de firmas
autografas y registrar los certificados digitales

GCN - SCPALI

DCI-GCN - SCPALI

2.2.3 Notificar a las personas servidoras
publicas que tienen o dejan de tener la
obligacion de hacer la entrega de algun cargo,
puesto o comision

2.1.6 Expedir constancias del registro de
firmas

GCN - SCPALI

2.2.4 Comparecer a los actos de entrega del
cargo, puesto o comisién de las personas
servidoras publicas obligadas

SCPALI

2.2.5 Resguardar las actas de entrega del
cargo, puesto o comision
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GCN - SCPALI

2.3.2 Monitorear la informaci6n del Sistema
de Organos Colegiados Institucionales

Fecha de dltima actualizacién: Junio 2023

C] Actividad de Control Relevante

La representacion grafica del proceso tiene por
objeto describir en subprocesos, las actividades que
lo componen y no refleja la secuencia ni la
periodicidad con que éstas pueden ser ejecutadas.

SEGOB.- Secretaria de Gobernacion
UA.- Unidades Administrativas
DCl.- Direccién de Control Interno

‘GESC.- Gerencia de Evaluacién y Seguimiento de Control
SSCRSP.- Subgerencia de Supervisién de Contrataciones y Registro de Servidores Publicos

GCN.- Gerencia de Control Normativo

SCPALL.- Subgerencia de Control de Procedimientos Administrativos y de Legalidad Interna
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Capitulo IV.
Del proceso Atencion de procedimientos administrativos

QUINTA. El propésito, ejes rectores y objetivos institucionales relacionados con el proceso, asi
como el diagrama de identificacién del mismo son los siguientes:

Propésito:
Propiciar el desarrollo y fortalecimiento del sistema de control interno institucional, a través de
la gestion y resolucion de procedimientos administrativos.

Ejes Rectores:

“7. Fortalecer la transparencia, comunicacion y vinculacion del Banco con la sociedad.

8. Asegurar que el Banco cuente con procesos operativos eficientes sujetos a un adecuado
esquema de control interno y administracion de riesgos.”

Objetivos Institucionales:

“26. Fortalecer la transparencia garantizando el maximo acceso a la informacién de interés
publico, salvaguardando el cumplimiento de las responsabilidades de la Institucion.”

“29. Fortalecer la administracién de riesgos, el sistema de control interno y la continuidad
operativa de los procesos criticos del Banco.”

Diagrama de identificacion del proceso:

MACROPROCESO: Registro y Control Normativo
PROCESO 3: Atencidn de procedimientos administrativos

3.1 Atencion de procedimientos 372 Racuroe darevicion
administrativos

GCN e

3.2.1 Recibir del interesado el escrito de
interposicion del recurso en contra de la

3.1.1 Recibir el escrito de interposicion de
recurso o de imposicién de sancion

GCN - SCPALI

|

3.1.2 Revisar que el escrito cumpla con los
requisitos correspondientes

resolucion del procedimiento administrativo

|

3.2.2 Revisar que el escrito cumpla con los

<

3.1.3 Solicitar a la UA competente un informe
y, en su caso, el expediente o notificar al
particular su derecho de ienci:

3.2.3 Solicitar a la GCN un informe del casoy
las constancias del acto impugnado

3.1.4 Recibir, en su caso, la informacién
solicitadaa la UA o manifestaciones del
particular

constancias del acto impugnado

3.1.5 Informar, en su caso, a las partes su
derecho para formular alegatos

3.2.5 Analizar el expediente, elaborar y emitir
la resolucién

3.1.6 Analizar el expediente, elaborary emitir

la resolucién

[

3.2.4 Recibir lainformacién y, en su caso, las ‘
3.2.6 Notificar la resolucion a las partes |

‘ 3.1.7 Notificar la resolucion a las partes ‘

UA.- Unidades Administrativas
DCI.- Direccién de Control Interno
GCN.-Gerencia de Control Normativo

SCPALI.-

ia de Control de Procedimi

y de Legalidad Interna

Fecha de dltima actualizacién: Diciembre 2020

B Actividad de Control Relevante

La representacién gréfica del proceso tiene por
objeto describir en subprocesos, las actividades que
lo componen y no refleja la secuencia ni la
periodicidad con que éstas pueden ser ejecutadas.
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DISPOSICIONES TRANSITORIAS
PRIMERA. El presente manual general entrara en vigor el 7 de julio de 2023.

SEGUNDA. Queda sin efectos el manual general del macroproceso Registro y control
normativo, con fecha de entrada en vigor del 7 de agosto de 2020.

TERCERA. Todas las referencias hechas a procesos, subprocesos, actividades y sus numerales,
que en virtud de la entrada en vigor del presente Manual General se hayan modificado, y que se
encuentren contenidas en cualquier manual de procedimientos de operacion u otro acto juridico,
deberan entenderse hechas a los procesos, subprocesos, actividades y numerales que, en su
caso, los sustituyan.

FORMALIZACION

DIRECCION DE CONTROL INTERNO DIRECCION DE ADMINISTRACION DE RIESGOS
Suscrito mediante firma electrénica Suscrito mediante firma electrénica
RODOLFO SALVADOR LUNA DE LA TORRE FRANCISCO CHAMU MORALES
Director Director

El presente manual general se emite con fundamento en los articulos 40, 8o, 10, 20 Bis, fraccion VI 'y 30
Bis, fraccion IV del Reglamento Interior del Banco de México, asi como en las disposiciones Décima y
Décima Cuarta de la Norma Administrativa Interna Sistema de Control Interno y en el documento Estructura
y lineamientos de la normatividad basada en procesos.

Ciudad de México.
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